UBND THANH PHO CANTHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CAN THO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 741/QD-CBCT Can Tho, ngay 18 thang 12 nam 2018
QUYET PINH

Veé viée To chirc thuc tip nghé nghiép ciia nha gido
trwong Cao ding Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CAN THO

Can ctr Quyét dinh s6 4100/QD-BGD&DT ngay 11 thang 8 nam 2006 cua Bo
Gido duc va Dao tao V& viéc dbi tén Truong Cao ddng Su pham Can Tho thanh trudng
Cao diang Can Tho;

Cin ctr Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2016 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh diéu 1é truong cao dang;

Cin cir Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nim 2017 ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ché @6 1am viéc ctia nha giao giao duc
nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 621/QD-CPCT ngay 26 thang 9 nim 2017 cia Hiéu
truong truong Cao dang Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh ché do lam viée cua
giang vién,

Xét dé nghi cia Truong phong Phong Quan 1y dao tao,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh “Quy dinh V& viéc To chuac thuc tap nghé nghiép caa nha
gi4o truong Cao dang Can Tho™.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi va cac ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé chi dao); (Pa ky)
- Trudng don vi (dé thuc hién); Tran Thanh Liém
- Cén bo, giang vién (dé thuc hién);
- Luu: VT, QLBT.



QUY PINH
VE VIEC TO CHUC THUC TAP NGHE NGHIEP CUA NHA GIAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé T41/0P-CPCT ngay 18 thang 12 nam 2018

ciia Hiéu truong triong Cao ddang Can Tho)

I. Co sé phap ly

Van ban nay dua trén cac co s¢ phap ly sau:

- Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thing 3 nim 2017 clia B9 trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc quy dinh ché do 1am viéc cta nha giao
gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 621/QD-CDCT ngay 26 thang 9 nim 2017 cua Hiéu truéng trudng
Cao dang Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 1am viéc cta giang vién.

I1. Muc dich

Quy dinh ndy nham théng nhét trong pham vi toan trudng vé cach thirc to chirc
thuc hién viéc thuc tap nghé nghi¢p cua nha gido tai cac doanh nghiép hodc co quan
chuyén mon.

Quy dinh v& nhiém vy, chirc ning ciia cac dbi trong tham gia qua trinh thuc hién
cac ndi dung thuc tap nghé nghiép.

La co s& cho viéc quan 1y, gidm sat qua trinh thyc hién viéc thuc tap nghé nghiép
ctia nha gido tai cac co quan chuyén mon, doanh nghiép.

I11. Pham vi ap dung

Quy dinh nay dugc ap dung ddi véi viée thuc tap nghé nghiép cia gido vién, giang
vién (goi chung 13 nha gido) truong Cao dang Can Tho.

IV. Quy dinh chung

1. Vai tro va tinh dic thiy ciia cong tic thue tip nghé nghiép

- Thuc tap nghé nghiép 1a mot nhiém vu quan trong cua nha giao dugc qui dinh
trong Thong tur s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nim 2017 cia Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ap dung cho cac trudng trung cip, cao dang co
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (co s& dang gido duc nghé nghiép).

- Thuc tp nghé nghiép nham muc dich gilp nha gido giéi vé chuyén mén, am hiéu
kién thuc thuc tién, khong ngimg tich liiy kinh nghiém, hoc hoi va trau doi k¥ ning
nghé nghiép; Cap nhat kién thirc thuc té, van dung vio bai giang nham nang cao chat
luong giang day; Phat trién ning luc tw hoc ciia nha gido, dap Gmg yéu cau doi méi day
hoc.

2. Trach nhiém cua khoa, bp mon

- Can ctr vao d6i ngii nha gido, ké hoach timg nam hoc va dic thu nganh nghé dao
tao. Khoa, by mon lap ké hoach cho nha giao di thuc tap nghé nghiép tai cac co quan
chuyén mon, doanh nghiép.

- Khoa 1a don vi truc tiép thuc hién cac khau tir 1ap ké hoach, lién hé dia diém dén
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viéc phdi hop véi lanh dao co so thyuce tip quan Iy nha gido trong qua trinh thuce tap dén
danh gia két qua thuc tip cia nha giéo.

- Dija ban, dia diém thuc tip nghé nghiép can tip trung dé tién cho viéc quan ly.
Viéc lya chon dia ban, dia diém thyc tap tiy thudc vao ndi dung thuc tap va diéu kién
cu thé dé thudn loi cho nha gido nhung khong qua xa, nhit 13 d6i voi trudng hop nha
gido tu lién hé. Khoang cach tir noi cong tac dén cic co quan chuyén mén, doanh
nghiép thyc tap khong qua 200 km.

3. Trach nhiém cia nha giao

Nha gi4o phai thuc hién day du cac quy dinh cila nha trudng, co quan chuyén mén,
doanh nghiép vé thuc tap nghé nghiép bao gom:

- Chap hanh nghiém phép luat Nha nuéc; Quy dinh cua Nha trudng; Tudn thu quy
dinh ctia co quan chuyén mén, doanh nghiép noi dén thuc tap;

- Xay dung ké hoach thuc tap va thuc hién dﬁy da cac ndi dung trong ké hoach v&i
thoi gian thuc tp nghé nghiép theo quy dinh;

- Thu thap day du dit liéu can thiét va hoan thanh bao co theo quy dinh cho viéc
thyuc tip nghé nghiép.

V. Quy trinh thuc hi¢n

Budc 1: Dy kién ké hoach thuc tap

Can ctr vao ké hoach giang day nim hoc va hoc ky, khoa xiy dung ké hoach thuc
tap nghé nghiép cia cac nha gido thudc khoa quan 1y (theo mau 01 TTNN).

Budc 2: Lién hé diém thiee tip

- Lanh dao khoa va truéng bd mon dua trén co s¢ muc ti€u, ndi dung thyuc tap nghé
nghiép lya chon, lién h¢ vdi cac co quan chuyén mon, doanh nghiép dé xac dinh dia
diém trién khai thuc tap nghé nghiép. Trao ddi v6i co quan chuyén mén, doanh nghiép
vé s0 luong nha gi4o co thé dugce tiép nhan va lap danh sach cac nha giéo cho cac co
quan chuyén mon, doanh nghiép;

- S6 luong nha gi4o dugc bb tri tai mdi co sé thyuc tip phu thude vao kha ning tiép
nhan cua co so;

- Trong truong hop khoa cho phép nha gi4o tu dang ky diém thuc tdp nghé nghiép
thi khi nha gido bao céo dia diém thyuc tdp nghé nghiép cta ban than thi khoa phai c6
trach nhiém kiém tra, xac nhén lai dia diém thuc tap cua nha gido. Néu théy khong phu
hop thi bé tri tai dia diém khac phu hop véi chuyén moén ma nha gido dang giang day;

- Sau khi c6 day du thong tin néu trén, khoa hoan thién ké hoach ndp vé phong
Quan ly dao tao, Phong Quan ly dao tao trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét lam can cu
cho viéc thuc hién. Cong viéc ndy dugc hoan thanh trude khi trién khai thyc tap it nhat
1 tuan.

Budc 3. Trién khai thuc tap

Lanh dao khoa thuc hién cac cong viéc:

- Théng bao cho nha gido vé ké hoach thyc tip nghé nghiép;



- Phé bién t6i nha gido cac thong tin can thiét vé dot thuc tap nghé nghiép (muc
tiéu, noi dung, thoi gian, dia diém tién hanh, phuwong thire tién hanh, cach thirc quan Iy
cua khoa);

- Trién khai cho nha giao 1ap ké hoach thuc tip nghé nghiép (theo mau 02 TTNN)
va cac ho so can thiét nha gido phai hoan thanh sau khi két thiic thuc tap nghé nghiép;

(Luu y: Dy gio phai co bién ban dy gio; Du hoi nghi, chuyén dé phai ¢6 ho so
minh chimg (thu moi, quyét dinh cir du hoi nghi hodc dé nghi du hoi nghi dwoc BGH
phé duyét,...));

- Trién khai nha gido dén co s& thuc tap.

Budc 4: Kiém tra, gidm sdt qud trinh thuc tdp nghé nghiép

Trong qué trinh nha gido thuc hién cac ndi dung thuc tdp nghé nghiép, khoa thuc
hién cac viéc sau:

- Kiém tra ndm bét tinh hinh chdp hanh cic quy dinh cta nha truong, tién do thuc
hién cong viéc ciia nha gido (sb 1an, thoi diém tiy yéu cau cia ndi dung thuc tap va
theo quy dinh ctia khoa);

- Phdi hop véi co quan, doanh nghiép gitp nha gido thao g& kho khin vidng mic
phét sinh;

- Pong vién biéu dwong thanh tich cta nha gi4o, nhic nhd kip thoi nhitng biéu hién
1éch lac, khuyét diém. Bao c4o v6i Ban Giam hiéu vé tinh hinh thyc hién nhiém vu cua
nha gi4o ciing nhu tién d6 va két qua da dat duoc.

Budc 5: Két thiic, tong két thuee tdp nghé nghiép

- Trude thoi diém két thuc thuc tip nghé nghiép 2 ngay, khoa yéu cau nha gido viét
bao cao thuc tip nghé nghiép (theo miu 03 TTNN) va xin ¥ kién danh gia cta co
quan, doanh nghiép;

- Nha gido hoan thanh ho so thuc tap nghé nghiép nop cho khoa sau 1 tuan ké tir
thoi diém két thuc thyc tap nghé nghiép;

- Khoa lién hé véi co quan, doanh nghiép dé guri thu cam on hodc to chirc tong két
danh gia thyuc tp nghé nghiép (néu can).

Budc 6: Pdnh gid két qua thuc tdp nghé nghiép

- Can ctr vao ké hoach, nodi dung bao cao thuc tap nghé nghiép ctia nha gido, khoa
tong hop danh gia nhan xét ciia co quan, don vi va giri vé phong Quan 1y dao tao, Ban
Giam hiéu theo mau 04 TTNG.

- Trudng hop nha gido du cac 16p tap huan, hoi thao chuyén dé thi mot ngay duoc
tinh bang 2.5 gid' theo Quyét dinh s6 621/QD-CDCT ngay 26 thang 9 ndm 2017 cua
Hiéu truong truong Cao dang Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc cua
giang vién (phai ddy du ho so minh chimg. Vi du: thu moi, quyét dinh cir du Hoi thao
hodc dé nghi du Hoi thao dugc BGH phé duyét,...)

VI. X ly vi pham

Trong qué trinh thuc tap nghé nghiép, nha gi4o vi pham nodi qui, qui dinh ctia nha
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truong, co quan chuyén mén va doanh nghiép déu bi xir 1y.
Nha gido thiég tinh than trich nhiém, khong tuan thu ky ludt trong qué trinh thuc
tap nghé nghiép dé xay ra su c6 anh huéng khong tot dén Nha truong;
Hinh thuc k}"/ luat duoc xem xét tuy theo trudong hop cu thé vé mtrc do vi pham va
su anh huong dén nha truong./.
HIEU TRUONG
(Péa ky)

Tran Thanh Liém



